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广 西 医 科 大 学 药 学 院 文 件 
药学院〔2022〕6 号 

 
 

 

 

 

 

关于印发《药学院实验室维修制度（2022 年修订）》

的通知 

 

各单位： 

为加强我院实验室维修管理工作，提高学院项目经费使

用效益和物品维修效率，更好地为学院教学、科研和管理等

各项工作服务，结合我院实际情况，特制定《药学院实验室

维修制度（2022 年修订）》。现予以印发，请遵照执行。 

 

 

 

                                 广西医科大学药学院 

                                   2022 年 5 月 12 日 

 

 

 

 

内部资料性文件 
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药学院实验室维修制度（2022 年修订） 

 

为加强我院实验室维修管理工作，提高学院项目经费使

用效益和物品维修效率，更好地为学院教学、科研和管理等

各项工作服务，结合我院实际情况，特制定本制度。 

一、适用范围 

1.本制度适用维修经费范围为学校下拨给本学院的项目

经费，个人科研课题，如国基、省基、科技攻关课题等由经

费负责人负责，按学校及上级管理部门的经费使用相关管理

规定规范执行，均不纳入本管理制度。 

2.本制度适用维修类型和范围分为：（1）各教研室教学

实验室的仪器设备维修；（2）公共实验平台仪器设备的维

修；（3）教学和科研实验室的实验台柜等实验室家具、门

锁更换、大门维修、门禁系统维护维修等。（4）实验室的

水电和基建设施的维护维修。办公室设施、办公设备的维修

不纳入本管理制度。 

3.PI 实验室和开放性实验室内个人课题组使用的相关设

备设施，维修由课题负责人进行询价，维修费从各自的课题

经费支出。 

二、维修流程 

维修询价原则上需三家或以上供应商提供报价，保留询

价台账。在权衡维修技术，维修时间，售后服务，资信、客

户群等因素的基础上进行综合评估，并与供应商进一步议定

最终价格。各类维修具体如下： 
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第（1）类维修：由各教研室进行询价，维修从各自的

教学维持费中支出，如果超出教研室维持费额度则由教研室

向学院申请经费进行支出，中心不参与审核教研室维持费的

支出。 

第（2）类维修：由平台管理员经办，联系维修人员进

行询价，询价后填写《药学院实验室设施设备维修申请单》，

审批通过后，方可进行维修，维修验收由实验中心进行，报

销由学院专职报账人员进行报销。 

第（3）类维修属于共性维修，由各教辅人员或工勤岗

人员提出维修需求，由实验中心秘书收集和汇总，填写《药

学院实验室设施设备维修申请单》，审批通过后，通知后勤

基建处或者校外维修人员上门检修，维修验收由实验中心进

行审核，报销由学院专职报账人员进行报销。 

第（4）类维修为实验室的水电和基建设施出现故障或

故 障 隐 患 时 ， 应 及 时 拨 打 学 校 后 勤 水 电 组 电 话

（0771-5358511），通知学校后勤派人前来排查故障原因，

确认故障状态，学院相关管理人员根据现场维修具体情况而

定是否需要通过广西医科大学协同办公系统（OA 系统）继

续上报维修。 

注意：《药学院实验室设施设备维修申请单》，1000 元

（含）以上维修需教研室/中心主任签字，3000 元（含）以

上的维修需分管副院长签字，按学科方向相关随机抽取两名

专家进行对设备设施故障进行现场核查并签署姓名和维修
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意见，10000 元（含）以上维修需院长签字，30000 元（含）

以上的维修需学院党政联席会审议。 

三、设备设施的维修 

1.设备设施维修过程中，相关管理人员要在现场，以便

维修人员及时了解情况。 

2.相关管理人员要在维修记录本上做好故障原因及维修

情况的记录，在维修工作结束后，设备维修报修人和维修人

员要在维修记录本上确认签字。 

3.设备维修结束后，相关管理人员对要对设施设备运行

状况进行确认，确认故障或者故障隐患解除后，签字确认。 

四、帐务管理与检查 

1.学院报账专员根据报账材料，及时做好所维修项目的

流水总帐和分类帐。 

2.每年年终进行实验室工作检查时，由实验中心对各实

验室所维修的合理性、帐务管理的准确性进行全面检查，汇

总后向药学实验中心工作领导小组汇报。 

附件： 

1.药学院实验室设施设备维修申请单 

2.药学院设备设施故障现场鉴定专家库 

 

 

广西医科大学药学院办公室       2022 年 5 月 18 日印发 

校对：李福森        录入：谢深霞    
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附件 1 

药学院实验室设施设备维修申请单 

申请人   申请时间     年       月     日 

申请理由（请充分

说明，可另附页） 
 

设施设备维修详单（可另附页） 

序号 名称 型号规格 单位 数量 单价 小计 

       

       

       

       

       

       

总计：        元 

备注  

故 障

情 况

现 场

核 查

专 家 

维修总额超三千以上（含三千）需要两名专家现场核查维修故障 

专家 1 专家 2 

签字 维修意见 签字 维修意见 

    

申请人签字   联系方式   

经办人签字   

分管主任意见[金额 1000 元（含）以上]   

分管副院长批示[金额 3000 元（含）以上]    

单位院长批示[金额 10000 元（含）以上]   

维修后设施设备

运行情况 
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附件 2 

药学院设备设施故障现场鉴定专家库 

学科方向 专家名单 

药理学 韦锦斌  何  萍  杨  斌  王  辉 黄仁彬  梁  钢  

焦  杨  董  敏  覃斐章  刘  林  王有琼  曹思思 

陈志泉  罗  卓  杨沛霖  刘丽敏  陈兆霓  潘诗翰 

药物化学 李雪华  黄燕军  黄  金  李福森  赖泽锋  宋  慧  

吴华慧  魏涌标  黄  静  廖传安  周春艳  蒙  婷  

卢思名  谢集照  徐佳佳  吴  峥  莫家钰  黄增琼  

陈  曦  陈铁寓  韦雪琴  叶高杰  于艳发  李  红 

药物分析学 李新春  梁永红  侯华新  苏志恒  罗秋苹  杨  帆  

覃晓君  李  梅  黎  娜 

药剂学 孔晓龙  黄兴振  蒋伟哲  靳荣华  赖 玲  黄建春 

叶  勇  付书婕  莫凤珍   

生药学 郭宏伟  朱  丹  冯  洁  许亚楠  康  亮  周  云 

秦  箐  欧冰凝  冯娴婧  何林洪  颜志明 

  

 

 


