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广 西 医 科 大 学 药 学 院 文 件 
药学院〔2023〕11 号 

 
 

 

 

 

 

关于印发《广西医科大学药学院实验室安全定期检查

制度》的通知 

 

院内各科室： 

为进一步加强我院实验室的安全管理工作，增强我院教

职工、学生的实验室安全与保护责任意识，防止和减少事故

的发生，结合实际，制定了《广西医科大学药学院实验室安

全定期检查制度》。现予以印发，请遵照执行。 

 

 

                                 广西医科大学药学院 

                                   2023 年 5 月 8 日 

 

 

 

 

 

 

内部资料性文件 
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广西医科大学药学院实验室安全定期检查制度 
 

为进一步建立建全药学院实验室安全管理长效机制，加

强实验室安全的日常检查，使实验室安全检查常态化、制度

化，消除实验室安全隐患，依据国家有关法律法规和我院实

际，特制定本制度。 

第一条  各实验室要高度重视实验室安全日常管理工

作，认真建立本实验室安全防范保障体系，将日常安全检查

工作作为体系的重要内容执行，对本单位实验室开展“全过

程、全要素、全覆盖”的定期安全检查。 

第二条  各相关单位有固定的《实验室安全检查记录

本》，用于记录实验室每次检查与隐患整改情况，建立各实

验室日常安全检查工作台帐。 

第三条  各实验室要定期进行安全检查，发现安全隐

患，及时排除；不能自行排除的，及时报告有关部门处理。

凡隐瞒不报，造成损失的，将按照《广西医科大学药学院实

验室安全奖励与责任追究制度》追究其责任。 

第四条  学院由药学院实验中心牵头，会同相关部门对

全院实验室安全进行例行检查，每月不少于 1 次，对隐患与

问题发出“限期整改通知书”，限期完成隐患整改并形成书面

报告上报药学院实验室安全工作领导小组，并将检查情况视

程度予以通报。 

第五条  各实验室由实验室负责人（实验室主任），组
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织有关人员对本实验室进行例行安全检查，节假日前夕组织

专门检查，平时定期抽查，如实填写检查记录，对安全隐患

提出整改要求，跟踪、落实整改情况，并将每次统一检查与

整改落实情况形成书面报告，由实验室负责人（实验室主任）

签字后留药学实验中心存档。 

第六条  对于检查中发现的问题，各实验室必须及时采

取措施积极整改，整改完成后报药学院中心实验室验收并如

实在《实验室安全检查记录本》上进行登记，以备学院抽查

和考核；对检查中发现存在重大安全隐患的实验室及课题

组，学院将对其实施临时查封，停止实验室的处罚，直至隐

患彻底整改消除。 

第七条  实验室安全检查主要内容 

1.组织管理 

（1）实验室安全管理组织体系建设情况； 

（2）实验场所及仪器设备安全管理制度、安全操作规

程是否完善并正确张贴； 

（3）实验室安全工作责任人姓名、手机等信息是否正

确公示于实验室门上等醒目位置； 

（4）是否签订安全责任书，明确详细职责并责任到人； 

（5）实验室安全教育年度培训计划与实施情况； 

（6）是否按要求进行日常安全检查，做好问题排查、

登记、报告、整改的管理记录； 
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（7）是否建立符合本实验室情况的事故应急处理预案

并定期组织演练。 

2.仪器设备及物料管理 

（1）实验室仪器设备（特别是高精仪器设备、放射性

同位素和射线装置、高温高电压设备、超低温及特种实验设

备等）的使用管理是否规范； 

（2）剧毒品、管制药品的“五双制度”情况（双人保管、

双人领取、双人使用、双人把锁、双本记录）； 

（3）各类化学品尤其是有毒有害化学品及易燃易爆危

险品的领用、使用、存放、处置管理是否规范； 

（4）病原微生物菌种的领用、使用、存放、处置管理

是否规范（含：生物安全柜定期安检与记录），是否符合生

物安全实验室等级要求； 

（5）实验室各类有害废弃物的存放、管理与处置是否

规范。 

3.场所安全、人员防护及卫生管理 

（1）实验室功能分区与布置是否正确合理； 

（2）实验室及实验场所必需的安全警示标识、标志是

否完善； 

（3）实验室必备紧急安全设施（如：灭火器、沙、急

救箱、紧急喷淋器、洗眼器等）是否合格可用； 

（4）实验室通风条件是否符合要求； 
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（5）实验室安全通道是否畅通且有明显标志； 

（6）实验室工作人员及学生个人防护是否规范； 

（7）实验室水、电、门窗是否安全； 

（8）实验场所卫生状况是否整洁。 

4.档案管理 

建立完整的实验室安全工作档案，包括责任体系、队伍

建设、安全制度、奖惩、教育培训、安全检查、隐患整改、

事故调查与处理、专业安全、其它相关的常规或阶段性工作

归档资料等；档案应分类规范合理，便于查找。 

专业安全档案包括化学安全、生物安全（含实验动物）、

辐射安全、常规设备及特种设备安全等。如： 

（1）实验室化学品（含易燃易爆、有毒有害危险化学

品、剧毒品、管制药品等）购置、领用、使用、保存、处置

记录台帐； 

（2）病原微生物菌种及实验动物的购置、领用、使用、

保存、处置记录台帐； 

（3）放射性同位素和射线装置台帐； 

（4）常规设备及特种设备使用运行、维护保养、年检

记录等。 
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广西医科大学药学院办公室       2023 年 5 月 8 日印发 

校对：李福森                   录入：谢深霞    

 


